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CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA PARAIBA

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES DE BENS, OBRAS E
SERVICOS DO CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA
PARAIBA — COSEMS-PB

O Conselho de Secretarias Municipais de Satide da Paraiba, doravante denominado
COSEMS-PB, constitui-se de uma associagao civil, sem fins lucrativos, com personalidade
juridica de direito privado, de duraciao indeterminada, que representa as Secretarias
Municipais de Satde do Estado da Paraiba, atuando em prol do desenvolvimento da Satde
Puablica, observando os principios e diretrizes do Sistema Unico de Saade (SUS) e
promovendo acOes conjuntas que fortalecam a descentralizacao politica, administrativa e
financeira do SUS.

Considerando que os COSEMS foram legalmente institucionalizados, conforme
disposto no § 2°, do Art. 14-B’, da Lei n°® 12.466, de 24 de agosto de 2011, que alterou a Lei
n° 8.080, de 19 de setembro de 1990, também chamada de Lei Organica do SUS, e que,
desta forma o COSEMS-PB é o6rgao vinculado institucionalmente ao CONASEMS -

Conselho Nacional de Secretarias Municipais de Saade.

Considerando a Secao XV da Portaria de Consolidagao n® 6/2017 que reproduz o
conteddo das Portarias n°® 220, de 30 de janeiro de 2007 e n® 2.945/GM de 21 de
dezembro de 2012. A Secdo XV - Da Cessao de Crédito, Relativo aos Recursos da
Assisténcia de Meédia e Alta Complexidade, para Pagamento da Contribuicao
Institucional das Secretarias Estaduais de Saude ao Conselho Nacional de Secretarios de
Saiide (CONASS) e das Secretarias Municipais de Saude ao Conselho Nacional de
Secretarios Municipais de Satide (CONASEMS) (art. 249 ao art. 253)

Considerando a Portaria GM/MS n°® 220, de 30 de Janeiro de 2007 que

! Os Conselhos de Secretarias Municipais de Saude (COSEMS) sao reconhecidos como entidades que representam os
entes municipais, no ambito estadual, para tratar de matérias referentes a saude, desde que vinculados
institucionalmente ao Conasems, na forma que dispuserem seus estatutos.
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regulamentou a operacionalizacdo da cessao de crédito pelos Estados e Municipios para
pagamento da contribuicao institucional ao CONASS e CONASEMS, com recursos do
Bloco de Financiamento da Média e Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar,
cabendo ao CONASEMS a transferéncia das cotas dos COSEMS, conforme dispostos nos
respectivos estatutos das referidas entidades, diante do que é possivel afirmar que os

COSEMS recebem verba de origem publica.

Considerando a Portaria GM/MS n° 2.945, de 21 de dezembro de 2012 que altera o
art. 3° da Portaria n® 220/GM/MS, de 30 de janeiro de 2007 que passa a vigorar com a
seguinte redacao: "Art. 3° O desconto da contribuicao institucional terd como fonte os
recursos da assisténcia de Média e Alta Complexidade Ambulatorial e Hospitalar, do valor
integrante do limite transferido do Fundo Nacional de Saude aos Fundos de Satude dos

Estados e Municipios." (NR).

Considerando que, embora os COSEMS sejam entidades privadas e, portanto, nao
integrantes da administracdo puablica direta ou indireta, tampouco sujeitos ao regime da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que substitui gradualmente a antiga Lei n® 8.666, de
21 de junho de 1993, devem, em razao da natureza publica dos recursos recebidos, adotar

mecanismos proprios de transparéncia, integridade e controle.

Considerando que o Supremo Tribunal Federal julgou o mérito da Acao Direta de
Inconstitucionalidade - ADI 1923/DF e reconheceu a desnecessidade de realizacao de
processo licitatério para celebracao de Contrato de Gestdo entre o Poder Publico e as
OrganizacOes Sociais, nos termos da Lei 9.637/98, que dispde sobre a qualificacdo de

entidades como organizacgoes sociais, dentre outras providéncias.

Considerando que o entendimento da Suprema Corte no julgamento da ADI

1923/DF ¢é de que, embora as Organizacoes Sociais nao integram a administragao publica,
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portanto, sem o dever de licitar, em suas contratacoes com terceiros, é certo que elas fazem
uso de verbas publicas e devem observar os principios da administracdo publica,
estabelecendo regulamento proprio para aquisicdo de bens e servicos, bem como para

admissao de pessoal.

Considerando o principio da razoabilidade, é de se reconhecer que esse
procedimento (regulamento proprio), deve ser observado por outras entidades do setor
privado que também recebem recursos publicos, incluindo os COSEMS, mesmo que nao

possuam a natureza juridica das organizacoes sociais.

Com essas consideracoes, a Diretoria do COSEMS-PB entendeu por bem aprovar o
presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e critérios para

aquisicao de bens, obras e servicos pelo COSEMS-PB, que se regera da seguinte maneira:

1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1. O presente Regulamento Interno visa neste ato e na melhor forma do direito
estabelecer normas e disposicoes sobre critérios procedimentais e competéncias inerentes
as compras e as contratacoes de bens, obras e servicos no ambito do COSEMS-PB,
qualificada como associacdo civil de direito privado, sem fins lucrativos e duracao

indeterminada.

1.2. Este Regulamento aplica-se a todas as aquisi¢oes de bens, obras e servicos pelo
COSEMS-PB com uso de recursos de origem publica, bem como, aqueles recebidos por

meio de acordos ou doacoes de entidades, 6rgaos publicos ou privados.

Paragrafo tnico: O COSEMS-PB podera estabelecer procedimentos simplificados para
aquisicoes realizadas com recursos provenientes de doagoes ou acordos privados, desde

que nao conflitem com os principios estabelecidos neste Regulamento.
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1.3. A aquisicao de bens, obras e servicos pelo COSEMS-PB devera ser precedida de
processo regular de selecao de fornecedores, conforme as disposicoes deste Regulamento
Interno. O nivel de rigor do processo sera proporcional ao valor e a complexidade da

contratacao, conforme previsto nos artigos subsequentes.
1.4. Para fins do presente Regulamento, considera-se:

1.4.1. COMPRA: toda aquisicao remunerada de materiais e bens permanentes
para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir as

necessidades do COSEMS-PB, no desenvolvimento de suas atividades.

1.4.2. BEM: todo material que, quando consumido ou utilizado, satisfaz
motivacoes ou necessidades concretas do adquirente, proporcionando-lhe
utilidade positivada, podendo estar protegido pelo direito de posse. Classificam-se

em:

a) Material de Consumo: aquele que, em razao de seu uso corrente, perde
normalmente sua identidade fisica e ou tem sua utilizacao limitada a dois
anos; e

b) Material Permanente: aquele que, em razao de seu uso corrente, nao perde
a sua identidade fisica e ou tem uma durabilidade superior a dois anos,

integrando os bens patrimoniais da instituicao.

1.4.3. CONTRATACAO: ato de se realizar acordo formal com o fito de se

estabelecer condigcoes e obrigacOes entre as partes em relacdo ao objeto de

interesse mutuo.

AV. NEGO, N2 571, TAMBAU, JOAO PESSOA-PB
CEP: 58.039-101 - FONE: (83) 3024-0247

@COSEMSPB () COSEMS-PB




cosEms?:

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA PARAIBA

1.4.4. OBRA: toda construcao, reforma, recuperacao ou ampliacdo de imoveis,
envolvendo as atribuicoes privativas dos profissionais das areas de engenharia e de

arquitetura.

1.4.5. SERVICO: toda prestacao de trabalho de qualquer natureza, quando nao
integrante de execucdo de obra, destinada a obter determinada utilidade de
interesse para o contratante, ai incluidos, mas nao limitados: conserto, demolicao,
instalacdo, montagem, operacado, conservacgao, reparacao, adaptacao, manutencao,

transporte, locacao de bens, publicidade, seguro e servicos técnico-profissionais.

1.4.6. URGENCIA: a aquisicio de material ou bem inexistente no estoque, com

imediata necessidade de utilizacao, que devera ser justificada pelo solicitante.

1.4.7. MENOR CUSTO: Aquele que resulta da verificacdo e comparacao do
somatorio de fatores utilizados para determinar o menor prego avaliado, que além
de termos monetarios, encerram um peso relativo para a avaliacao das propostas

envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

a. Custos de transporte e seguro até o local da entrega;

b. Forma de pagamento;

c. Prazo de entrega;

d. Custos para operacao do produto, eficiéncia e compatibilidade;
e. Durabilidade do produto;

f. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;

g. Disponibilidade de servigos;

h. Eventual necessidade de treinamento de pessoal,;

o
.

Qualidade do produto ou servico;

j. Assisténcia técnica;
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k. Garantia dos produtos ou servicos.

1.4.8. SERVICOS TECNICO-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS: os

trabalhos correlativos a:

a) Estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

b) Pareceres, pericias e avaliacoes em geral;

c¢) Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
d) Fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal,;

g) Prestacao de servicos de assisténcia a saiide em 4reas especificas;

h) Informatica, inclusive quando envolver aquisi¢ao de programas;

1) Entre outros;

1.5. O processo de selecio de fornecedor sera publico, nos termos do presente

Regulamento Interno.

2. DOS PROCESSOS DE SELECAO DE FORNECEDORES

2.1. Define-se genericamente o processo de selecio de fornecedor como sendo todo
procedimento formal realizado para obter a melhor proposta considerando o custo e
beneficio conforme os critérios estabelecidos nos itens 1.4.7 e 1.4.8. Esse processo busca

suprir necessidades temporarias ou permanentes do COSEMS-PB.

2.2. O procedimento de aquisicado de bens ou servicos compreende o cumprimento das

etapas a seguir especificadas:

a) Solicitacao de Bem ou de Servico, conforme anexo I;

b) Selecao de fornecedores/prestadores;
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¢) Apuracao da melhor oferta;

d) Emissao de ordem/requisicao de aquisi¢ao de bens ou servigos, conforme anexo II.

2.3. O procedimento de aquisicao de bens ou servigos sera iniciado com o recebimento da
solicitacdo de compra/servico assinada pelo responsavel, precedida de verificacdo quanto a
disponibilidade orcamentaria e financeira para atender o objeto pretendido, contendo os

seguintes requisitos:

a) Descricao pormenorizada do material ou do servico a ser adquirido;
b) Especificacoes técnicas;

¢) Quantidade a ser adquirida;

d) Regime de compra: rotina ou urgéncia;

e) Informacoes sobre movimentacao do material no estoque.

2.4. O responsavel pela compra devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participarao da concorréncia, considerando idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutencido, reposicio de pecas, assisténcia técnica e atendimento de

urgéncia, quando for o caso.

2.5. No ambito do COSEMS-PB, a selecao de fornecedor para a execucao do objeto, que
poderi ser relacionado ao fornecimento de bens, obras ou a prestacao de servicos, podera

ser realizada por meio dos seguintes tipos de processo:

a) COTACAO DE PRECOS - pesquisa de precos junto a pelo menos 3 (trés)
fornecedores do ramo pertinente ao objeto, podendo ser realizada por meio
eletronico ou mediante envio de solicitacdo formal de or¢amento, quando o valor do
objeto estiver estimado em até R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos

reais). Caso nao haja trés fornecedores disponiveis, devera ser apresentada

justificativa formal; ou
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b) PROCESSO SELETIVO - chamamento publico aberto a interessados que
comprovem, possuir qualificacio minima exigida para a execucdo do objeto,
divulgado por meio de instrumento convocatério denominado Termo de
Referéncia (TR), onde serao fornecidas as instrucoes e condi¢oes de participacao,
quando o valor estimado do objeto for superior a R$ 16.500,00 (dezesseis mil
e quinhentos reais) ou quando se tratar de contratacio de servico

continuado.

Paragrafo tinico: Nas compras/prestacao de servicos/aquisicao de bens acima
de R$10.000,00 (dez mil reais) é necessario que o processo seja acompanhado e

arquivado por um parecer juridico.

2.6. O parcelamento de compras e de contratacao de obras e servicos nao descaracteriza o

tipo do processo de escolha de fornecedor pertinente.

2.7. A realizacio e a validade do processo de escolha de fornecedor nao ficarao
comprometida diante da impossibilidade de se cotar o nGmero minimo previsto de 3 (trés)
propostas validas ou no caso da ocorréncia de apenas um interessado, respectivamente na
Cotacdo de Precos e no Processo Seletivo, caso ultrapasse o prazo estipulado ou se

aproxime da necessidade da compra sem novos interessados.

2.8. Os Processos de Selecio mencionados no artigo 2.6 poderao ser dispensados nas

seguintes situacoes:

a) Aquisicoes de rotina, desde que o valor da compra nao ultrapasse R$ 1.500,00 (mil
e quinhentos reais, como materiais de escritorio, itens de limpeza e suprimentos
essenciais;

b) Contratacdo de servicos emergenciais respeitando o limite de R$1.500,00 (mil e

quinhentos reais, como manutencao elétrica, hidraulica.

AV. NEGO, N2 571, TAMBAU, JOAO PESSOA-PB
CEP: 58.039-101 - FONE: (83) 3024-0247

@COSEMSPB ) COSEMS-PB



- ﬁ““'\—v-»q

OSEMSPE

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA PARAIBA

c) Situacoes excepcionais em que o fornecedor seja exclusivo, devendo ser comprovada

essa exclusividade por meio de declaracao formal ou pesquisa de mercado.

2.8.1. Nos casos descritos no item 2.8, os gastos serdo registrados pela Secretaria

Financeira do COSEMS-PB enquanto despesas de custeio.

2.8.2. Entende-se como pequeno custo aquisicOes servicos e aquisicoes que nao
ultrapassem o valor de R$1.500,00 (mil e quinhentos reais) e que estejam relacionados a
manutencao do COSEMS-PB.

3. PROCESSO SELETIVO

3.1. Nos termos do item 2.6, “b” do presente Regulamento, o Processo Seletivo sera
composto por um instrumento Convocatorio denominado Termo de Referéncia, onde
serao fornecidas as instrucoes e condi¢Oes de participagao, referente as aquisicoes de bens,
obras e servicos acima do valor de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos reais) ou em

caso de contratacao de servico continuado.

3.2. O Termo de Referéncia devera constar as instrucoes e condicoes de participacao dos

candidatos, devendo ainda descrever:

a) Objeto

b) Justificativa

¢) Descricao dos Servigos/Bens/Obras

d) Especificacoes dos Servicos/Bens/Obras
e) Condicoes de Participacao

f) Obrigacoes

g) Pagamento

h) Documentacoes exigidas
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i) Prazos para Propostas

3.3. O Termo de Referéncia podera prever as seguintes formas de selecdo da proposta

vencedora:

a) Menor Valor Global,;
b) Menor Valor Unitéario;
¢) Menor Valor Global e Melhor Qualidade; e

d) Maior Percentual de Desconto

3.3.1. Tais critérios também poderao ser utilizados como de desempate, seguindo a ordem

estabelecida, acima, respectivamente.

3.4. O Termo de Referéncia sera acompanhado da Ata de sessao de abertura e julgamento
das propostas onde ira se reunir a Comissao Especial de Selecao do COSEMS-PB, formado
por até 02 (dois) membros da equipe do COSEMS-PB, responséaveis por avaliar o processo
do Termo de Referéncia, as propostas e escolha do vencedor com base nos critérios de

melhor custo & beneficio.

3.5. Apoés a decisdo da Comissao Especial de Selecao do COSEMS-PB devera ser realizada
a Homologacdo do Processo Seletivo, a Parecer Juridico sera emitido somente para
aquisicao de bens ou servicos cujo valor ultrapasse R$ 10.000,00 (dez mil reais) ou em
casos mais complexos, e, em seguida, sera realizada a assinatura do contrato com o

vencedor.

3.6. O fornecedor selecionado devera apresentar habilitacao juridica e regularidade fiscal e
trabalhista, tanto no ato da contratacao, como durante a dura¢ao do contrato, sob pena de

desclassificacao da proposta ou rescisao do contrato.
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A documentacdo relativa a habilitacdo juridica de servico técnico profissional,

conforme o caso, consistira em:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

3.8.

Cédula de identidade;

Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;

Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Atestado de capacidade técnica.

A documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme o caso,

consistira em:

a)

b)

c)
d)

e)

Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

Certidao de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do proponente;

Certidao de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS);

Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS);

Certidao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da
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Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de

maio de 1943.

4. DA COTACAO DE PRECOS

4.1. Nos termos do Item 2.6, “a”, a Cotacao de Precos presume a pesquisa de precos
junto a pelo menos 3 (trés) fornecedores do ramo pertinente ao objeto, podendo ser pela
Internet e/ou mediante envio de solicitacao de orcamento, quando o valor do objeto estiver

estimado em até R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos reais);

Paragrafo tinico: Em situacGes excepcionais se admitira a cotacao de precos com até 02

(dois) fornecedores, quando a procura por parte dos mesmos for baixa.

4.2. A melhor oferta sera apurada considerando-se as diretrizes contidas no item 1.4.7 e
1.4.8, das definicoes do presente Regulamento e sera apresentada ao Presidente (a) do
COSEMS-PB.

4.3. Aprovada a aquisicao do bem, obras ou servigo o responsavel emitira a Ordem de

Compra (anexo II), em duas vias, distribuindo-as da seguinte forma:

a) Uma via para o fornecedor;

b) Uma via para a Secretaria Executiva;

4.4. A Ordem de Compra, assinada pelo responsavel e pelo (a) Presidente (a) do
COSEMS-PB ou a Secretaria Executiva e/ou Secretaria Administrativa corresponde ao
contrato celebrado com o fornecedor e encerra o procedimento de aquisicao de bens,

servicos ou obras, devendo representar fielmente todas as condi¢does em que foi realizada a

negociagao.
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4.5. Na hipotese de necessidade de celebracao de contrato formal, sera solicitada a

Assessoria Juridica do COSEMS-PB, a elaboracao ou anélise do respectivo termo.

4.6. O recebimento dos bens e servicos sera realizado pela Secretaria Executiva e/ou
Secretaria Administrativa, responsavel pela conferéncia do objeto entregue, consoante as
especificagcoes contidas na Ordem de Compra e na Nota Fiscal, com encaminhamento para

as providéncias de pagamento.

4.7 As aquisicoes de pequeno valor, bem como de bens fornecidos com exclusividade por
um tunico fornecedor estao dispensadas do cumprimento das etapas definidas no processo
de selecao prevista neste Regulamento nos termos do item 2.9, com excec¢ao da habilitacao

juridica e regularidade fiscal e trabalhista, que serdo sempre exigidas.

4.8. A condicao de fornecedor exclusivo sera atestada pelo responsavel pela compra, tendo
por base consultas formuladas a sindicatos, associacoes de classe e outros 6rgaos afins,

para comprovar a exclusividade do fornecedor.

5. DO CONTRATO

5.1. O instrumento de Contrato sera obrigatorio para aquisicao de bens e de contratacao de
obras e servicos, realizados mediante Processo Seletivo. Para Contratacoes menores,
poderao ser utilizados outros instrumentos hébeis, como proposta com aceite, carta
contrato, autorizacdo de fornecimento, ordem de servico, nota fiscal, voucher,

comprovante de reserva, entre outros.
5.2. Sao clausulas necessarias nos Contratos, as que estabelecam, pelo menos:

a) A qualificacao das partes;

b) O objeto e seus elementos caracteristicos;
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¢) O prazo de entrega do (s) bem (ns) e ou do (s) servico (s) ou o cronograma de
atividades contendo a descricdo e prazos de execucdo de cada fase de trabalho,
quando houver;

d) A previsao de apresentacdo de relatorios parciais, quando for o caso, e final sobre o
andamento e ou a entrega dos servicos ou obras, igualmente quando for o caso;

e) Informacoes sobre o acompanhamento e a fiscalizacdo das obrigacoes contratadas,
com clausula condicionando a liberacao dos pagamentos a verificacao dos servicos
prestados ou obras concluidas (se houver necessidade);

f) Asresponsabilidades das partes;

g) As sancgoes cabiveis, os valores das multas e as condic¢oes de recurso e os motivos de
rescisao;

h) O valor da contratacdo, a forma de pagamento e, quando for o caso, os critérios de
reajustamento de precos e de atualizacdo monetéria, assim como o Centro de Custo

i) O prazo de vigéncia do Contrato e condicGes de prorrogacao; e

j) Outras clausulas gerais caracteristicas de contratos, como previsao e condi¢oes de

alteracoes, Vedacoes, Casos Omissos, Foro, dentre outras.

5.3. A celebracdo de Termo Aditivo ao Contrato que implicar em aumento do valor
originalmente contratado devera ser precedida de justificativa e comprovacao de que o

preco é compativel com os valores de mercado.

6. DA CONTRATACAO DE SERVICOS DE ALIMENTACAO

6.1. Diretrizes Gerais

6.1.1. A contratacdo de servicos de alimentacao pelo COSEMS-PB devera seguir os
critérios estabelecidos neste regulamento, garantindo qualidade, economicidade e

adequacao as necessidades dos eventos e atividades institucionais.
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6.2. Contratacao para Eventos de Grande Porte

6.2.1. Para eventos de grande porte, definidos como aqueles que reinam ntmero
significativo de participantes e exijam planejamento prévio para alimentagdo, sera
realizado um Processo Seletivo, conforme previsto no item 3.1, com a publicacdo de um
Termo de Referéncia (TR) para a contratacdo de empresa especializada no fornecimento

do servico.
6.2.2. O Termo de Referéncia devera conter as seguintes informac¢oes minimas:

a) Quantidade estimada de refei¢oes e lanches necessarios;

b) EspecificagOes nutricionais e restricoes alimentares, se aplicavel;

¢) Padrao de qualidade e logistica de entrega;

d) Critérios de selecao do fornecedor, incluindo preco, experiéncia e certificacoes

sanitarias.
6.3. Impossibilidade de Atendimento pela Empresa Contratada

6.3.1. Caso a empresa contratada por meio do Processo Seletivo nao possa atender a
demanda devido a realizacao do evento em outro estado ou por qualquer outro fator
impeditivo devidamente justificado, serd realizada uma Cotacao de Precos,
conforme o item 2.6, junto a pelo menos 3 (trés) fornecedores locais, com a escolha

baseada no melhor custo-beneficio.

6.3.2. Se nao houver possibilidade de obtencdo de trés cotacoes validas, devera ser
apresentada justificativa formal documentando os motivos e assegurando a escolha

mais vantajosa possivel para o COSEMS-PB.
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6.4. Requisitos para Fornecedores de Alimentacao

6.4.1. As empresas contratadas para fornecimento de alimentagdo deverao atender aos
requisitos sanitarios e de seguranca alimentar, apresentando as seguintes

documentacoes:

a) Licenca sanitaria valida;
b) Certificado de regularidade fiscal e trabalhista;
c¢) Comprovacao de experiéncia prévia em eventos institucionais de porte

similar.
6.5. Reembolso de Alimentacao

6.5.1. Em casos excepcionais, quando nao for viavel a contratacao prévia de empresa
ou fornecimento terceirizado, podera ser autorizado reembolso de despesas com

alimentacao, desde que:

a) Haja justificativa formal e aprovacao prévia da Diretoria;
b) O valor por refeicio esteja dentro dos limites estabelecidos pelo
COSEMS-PB;

¢) Sejam apresentados comprovantes fiscais validos.
7. DAS URGENCIAS E EMERGENCIAS

7.1. Podera ser dispensado em todo ou parte das fases da Cotacao de Precos e do Processo

Seletivo, quando a aquisicdo do bem/servico ou obras estiver em regime de urgéncia ou

emergéncia.
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7.2. Entende-se por urgéncia de atendimento de situacdes comprovadamente imprevistas;
e a emergéncia de atendimento de situacao que possa ocasionar prejuizos ao COSEMS-PB

ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos

7.3. A Urgéncia e Emergéncia devera ser solicitada a Secretaria Executiva e/ou Secretaria
Administrativa e aprovada pelo (a) Presidente (a) do COSEMS-PB.

7.4. No caso do (a) Presidente (a) do COSEMS-PB considerar nao haver motivo para o
regime de urgéncia ou de emergéncia, dara inicio ao procedimento de aquisicao de bens ou
de contratacdo de obras e servicos no regime de rotina, informando o requisitante desta

decisao.

7.5. O regime de Urgéncia e Emergéncia nao pode ser banalmente utilizado, devendo
representar comprovadamente situacao imprevista ou perigo de dano ao COSEMS-PB ou a

seus funcionarios e equipamentos.

8. DA CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS - PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS

8.1. E da competéncia exclusiva do (a) Presidente do COSEMS-PB, com anuéncia da
Diretoria, selecionar o prestador de servicos técnico-profissionais especializados, que
podera ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a

especializacao do contratado, dentro da respectiva area de atuacao.

8.2. O prestador de servicos técnico-profissionais especializados é obrigado a manter em

dia a habilitacao juridica e a regularidade fiscal e trabalhista.

- 17
AV. NEGO, N2 571, TAMBAU, JOAO PESSOA-PB

CEP: 58.039-101 - FONE: (83) 3024-0247
@COSEMSPB () COSEMS-PB



- ﬁ““'\—v-»q

OSEMSPE

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA PARAIBA

9. DA ALIENACAO DE BENS

9.1. A alienacdo de bens do COSEMS-PB podera ocorrer por meio de:
I - Leilao;
IT - Doacao, desde que destinada a entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos,

mediante justificativa formal;

IT - Permuta, desde que demonstrada vantagem para o COSEMS-PB e realizada avaliacao
prévia;
IV - Venda direta, em casos excepcionais, mediante avaliacdo e justificativa de

inviabilidade do leilao;

V - Dacdo em pagamento, desde que aprovada pela Diretoria do COSEMS-PB e

acompanhada de parecer contébil e juridico.

Paragrafo tnico: A escolha do método de alienacdo devera observar os principios da

transparéncia, economicidade e interesse publico.
10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Os valores e clausulas estabelecidas no presente Regulamento serao revistos e

atualizados pela Diretoria do COSEMS-PB sempre que necessario.

10.2. Nas hipoteses de recursos oriundos de convénios, acordos, termos de cooperacao,
dentre outros celebrados com 6rgaos publicos, devem ser observadas as regras
estabelecidas pelos 6rgaos concedentes. No caso da Unido a matéria é regulada pelo
Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispoe sobre as normas relativas as

transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse.
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10.3. Nao podera participar de processo de selecao de fornecedor nem contratar com o
COSEMS-PB o interessado:

a) Proibido de celebrar contratos administrativos, na forma da legislagao vigente;

b) Estrangeiro que nao tenha representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente

c) Que esteja em processo de faléncia, em recuperacao judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, insolvéncia, em processo de dissolucao ou liquidacao

d) Que empregue menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e que empregue menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
menor a partir de 14 (quatorze) anos na condicao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal da Republica Federativa do Brasil;

e) Que apresente risco a imagem de integridade do COSEMS-PB.

10.4. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Regulamento, sera excluido o dia
do inicio e incluido o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto

quando for explicitamente disposto em contréario.

10.5. Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao deste Regulamento serao resolvidos
pela Secretaria Executiva em conjunto com o (a) Presidente (a) do COSEMS-PB, nos
regramentos internos da entidade.

10.6. O presente Regulamento entrard em vigor a partir da data de sua aprovacao pela
Diretoria do COSEMS-PB, devendo o mesmo ser publicizado no endereco virtual da
entidade.

Joao Pessoa-PB, 01 de setembro de 2025.

SORAYA GALDINO DE  Assinado de forma digital por
SORAYA GALDINO DE ARAUJO
ARAUJO LUCENA:45161038420

LUCENA:45161038420 Dados:2025.10.22 15:31:29 -03'00'

SORAYA GALDINO DE ARAUJO LUCENA
Presidente do COSEMS-PB
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ANEXO1I

SOLICITACAO DE COMPRAS/SERVICOS

Joao Pessoa, de de

Requisicao de Compras e Servicos COSEMS-PB N° /

A Consideracio da Presidente do COSEMS-PB

1. Objetivo

{Descrever de forma sucinta, precisa e clara o que se pretende contratar e/ou
adquirir.}

2. Justificativa da contratacao

{Registrar a justificativa da necessidade da aquisicao de bens ou da
prestacdo do servico (por que contratar?), devidamente fundamentada,
objetivando subsidiar a elaboracdo do termo de referéncia ou aquisicdo do
bem, pela autoridade competente, devendo descrever todos os argumentos
que indiquem a necessidade da contratagdo, com comentarios a respeito do
que vem ocorrendo no oOrgdo solicitante, o que se espera com a
contratacdo, quantificando/qualificando os ganhos e o que pode ocorrer se
ndo houver a contratacgao.;}

{Nome do Demandante}
(Demandante)

Eu, {Nome do(a) Presidente}, Presidente do COSEMS-PB aprovo e encaminho
para a Secretiria Executiva e/ou Secretaria Administrativa para as providéncias
cabiveis.

{Nome do(a) Presidente}
Presidente do COSEMS-PB
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ANEXOII

ORDEM DE COMPRAS/SERVICOS

Ordem de compra N°

Descricao do item

Proponente vencedor

Contato

O COSEMS-PB, por meio de seu(ua) Presidente e/ou Secretaria Executiva/Administrativa
autoriza o presente (x) Fornecimento de Material ( ) Execucao de Servico, conforme
descricao de servicos/materiais abaixo, em razao do Proponente acima ter apresentado
melhor proposta a considerar custo vs beneficio. O fornecimento/execu¢ao obedecera as

condicoes estipuladas na Proposta de Preco apresentada.

Descricao da compra/servico: {Descrever aqui os itens ou servicos}

Itens Especificacio Und. | Quant. | Preco Unit. | Preco Total
1
2

3

Presidente/Secretaria Executiva/Administrativa
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