a a Pactuacao de

D ESTADO DA PARAIBA
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Manual de Utilizagao da Ferramenta para a Pactuagao de Fluxos Assistenciais

1 Apresentagéo da ferramenta para pactuagéo dos fluxos assistenciais:

3
v v \
<+—
<+
A
/_j
Para 1° acesso clicar na

logomarca. O sistema so6
funcionara corretamente Seleciona o

apos liberar acesso. icipi s :

P rg)‘(’gé‘ﬂg? Insere area para
assinatura do documento
\_ Local para inserir o pelo gestor
R quantitativo a ser
Seleciona o Item de 1 encaminhado para o
Programagéo a ser J municipio executor
trabalhado J Campos preenchidos
automaticamente, ndo
podem ser editados
Consulta quais procedimentos
estdo agregados ao

item de programacgao } J Z
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Tela inicial:

2 Ao abrir o link do convite que vocé recebeu no email, sua 1° tela deve ser referente ao seu municipio. Confirme se a aba aberta é a do seu
municipio, caso esteja correto pode clicar em ‘OK’

Confirme se esta na
aba do seu municipio
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3 Para autorizagcéo de uso:
Clique na logomarca para autorizar o acesso ao Sistema de Pactuacgao.

1° acesso: clique aqui
para autorizar o uso
da planilha

Tela inicial:
Apos essa agao ira abrir um mensagem solicitando sua autorizagao, clique em OK

Cliqgue em ‘OK’

) J
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5 Tela inicial:
Apbs clicar em ‘OK’, siga as instrugdes da sequéncia de telas de autorizagéo, a seguir:

Clique em avangado

Gerencia de Planejamentmﬁ
Gerencia.planeja@gmail.com

A

Clique na sua conta
do Gmail’
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5 Tela inicial:
Continuagéo da sequéncia de telas de autorizagao.

. . P Clique em
Clique emaqui —— O e ‘Permitir’
8 _ Gerencia.planeja@gmail.com
Clique em
‘Continuar’

v

Clique na barra de
rolagem até exibir o
botéo ‘Permitir’

Cligue novamente na
logomarca apés etapa de ( _ }
autorizagdo, para confirmar Mensagem de_comjrmagao de
sua credencial autorizagao

A
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6 Ajustes de Tela:
Devido a diferentes tipos de monitores, pode ocorrer que a tela de exibicado esteja desconfigurada. Para ajustes de tela siga os passos a seguir:

Exemplo:
A tela exibida esta
‘cortando’ os botdes
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6 Ajustes de Tela:
Para ajustar a tela de exibicdo para o formato do seu monitor, busque na barra de ferramentas, a ferramenta Zoom. Ao clicar exibira a lista de opgoes
para o melhor ajuste do seu monitor.

Clique aqui para ajustar a
resolucéo da tela em
relacdo ao seu monitor.
Sugestéo: 90% ou 75%.

A tela devera esta conforme
esta figura para iniciar a
pactuacao.
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Ajustes de Tela:
6 Outra opgéo de ajuste € ir na configuragao do zoom do seu navegador, caso esteja usando o navegador Chrome siga os passos a seguir.

Clique aqui para abrir as ]
configuragdes do seu J

navegador

Ajuste o zoom |
conforme a sua ’

v

necessidade
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Ajustes de Tela:
6 Pode ocorrer da tela inicial carregar de forma errada o layout da ferramenta, ocasionando o deslocamento dos botdes, sobreposi¢cao das linhas etc.
Caso isso ocorra, conforme a imagem abaixo, recarregue a pagina ou aperte a tecla F5 que esta na parte superior do teclado.

<+

Exemplo:

Elementos do layout que carregaram de forma errada, atualize a
pagina para novo carregamento ou clique um uma outra aba e
retorne para a aba do seu municipio ou aperte a tecla F5

A tela devera estar conforme
esta figura para iniciar a
pactuacao.
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INICIANDO A PACTUAGAO

7 ApoOs a etapa de autorizagdo o gestor ja esta apto para inserir os itens de programagéo. As imagem abaixo ilustram como deve ser feita a insergéo de
cada item de programacao.

< selecionar o Item de
Programacao a ser
pactuado e aguarde.

[ Clique na seta para

A e

Clique aqui para selecionar o
municipio que ira executar o
Item de Programacao

Ao selecionar o item,
este campo é calculado
automaticamente
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Selecione o municipio
executor e aguarde.
Obs: O proprio municipio
sempre sera o primeiro
da lista

preencher a quantidade que sera

Neste campo o usuario deve 1 I
encaminhada ao municipio executor.J
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7
Mensagem exibida apods a finalizagao do ~
calculo. Se restar fisico a ser encaminhado
este campo indica quantos restam para serem
encaminhados. <
J = _
sses campos sao
L Clique em ‘OK’ para caIcuIaFc)ios
fechar a mensagem automaticamente

Clique aqui para
adicionar um novo
Iltem de Programacao
ou novo executor
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8 Quando gestor clicar no botdo ‘NOVO EXECUTOR/NOVO ITEM’ sera gerada uma nova linha com a lista de itens para serem selecionados. Caso nao
tenha finalizado a pactuagao do item anterior o sistema n&o permite adicionar um novo item. N&o sera possivel adicionar outro item enquanto o campo
‘FISICO A ENCAMINHAR'’ nao estiver zerado. Este campo zerado indica que a pactuacao do item foi finalizada.

( Adicione nova linha 1 Quando este campo exibir ‘0', indica que o
S e preencha processo de encaminhamento daquele item
L normalmente J foi concluido e sera exibido uma mensagem

de confirmacao

R ,
J
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AREA DE CONSULTAS

9 O sistema possui duas areas de consultas, onde o usuério pode obter informagdes sobre producéo e procedimentos que estdo agregados aoa ltens de
Programacéo.

Para esta consulta funcionar o Item de Botdes para consultas
Programacao deve estar selecionado

\ J
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/ N
Ao acionar o botdo ‘CONSULTAR
ﬂ MUNICIPIOS COM PRODUCAOQO’ um
popup se abrira com os municipios que
tiveram produc¢éo em 2023 para o Item de
Programacao selecionado separados por
macro
- J

Ao acionar o botdo ‘CONSULTAR
PROCEDIMENTOS’ um popup se
abrira e o usuario pode consultar quais
procedimentos estdo agregados em
cada Item de Programacéao.
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REGRA DE UTILIZAGAO

10 O sistema possui regras de utilizagdo que tornam a ferramenta mais dindamica. Nas imagens abaixo serdo demonstradas as regras existentes.

1° regra: Ao selecionar 0 municipio
executor, ele ndo se repete para um
mesmo item de programacéo

Municipio selecionado y

Itens iguais para X ~
anteriormente nado se repete

pactuacao
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10

—

2° regra: quando o Item de Programacao é

Itens de Programacéo finalizado o0 mesmo é subtraido da lista de itens.
< finalizados nao Isso impede de programar novamente o ltem que
L aparecem mais na lista ja esteja finalizado

) )

3° regra: Caso o usuario pactue um numero de procedimentos maior
que a quantidade informada em ‘FISICO A ENCAMINHAR’ sera exibida
uma mensagem de erro e o valor inserido sera resetado.
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4° Regra: Ao acionar o botao ‘FINALIZAR / ASSINAR’
um popup se abrira para que o gestor defina o

responsavel pela assinatura do documento. Clique no
botdo salvar, apos esta agdo o documento sera
bloqueado e n&o sera mais permitido a edigéo

A
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