COSEMS @PB

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA PARAIBA

Resoluc¢ao Interna n? 01/2017

A Presidente do Conselho de Secretarias
Municipais de Saude da Paraiba, no uso de

suas atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e controlar o repasse de
verbas destinadas as despesas com viagens a servico;

CONSIDERANDO que o pagamento de didrias visa principalmente, ao
ressarcimento de despesas com alimentacao, locomocgao e hospedagem;

CONSIDERANDO os principios da razoabilidade, do interesse publico e da
economicidade dos atos de gestao;

CONSIDERANDO a necessidade de dar a total transparéncia aos atos da
Entidade, em homenagem ao principio da publicidade;

CONSIDERANDO a Portaria GM n° 2.047, de 05 de novembro de 2002, com
destaque ao Art. 7°, inciso XV, que trata das considera¢des quanto a despesas com agdes e
servigos publicos de sadde, incluindo como integrante as a¢des administrativas realizadas
pelos 6rgaos de saide no ambito do SUS;

CONSIDERANDO que no cumprimento do dever institucional da Entidade,
serd devido ao Presidente, Diretores, Assessores, Consultores, Funcionarios e Convidados, a
concessao de passagens e pagamento de diarias;

CONSIDERANDO a Portaria GM n? 220, de 30 de janeiro de 2007, que
regulamenta a operacionalizacdo da cessao de crédito, relativo aos recursos da assisténcia
de Média e Alta Complexidade, para pagamento da contribuicdo institucional das Secretarias
Estaduais de Saude ao Conselho Nacional de Secretarios de Saude/CONASS e das Secretarias
Municipais de Satide ao Conselho Nacional de Secretarios Municipais de Saude - CONASEMS;

CONSIDERANDO a missao do COSEMS-PB e seu papel fundamental nas
reunioes de discussao dos processos de implementacdo do SUS no estado da Paraiba;

CONSIDERANDO, a necessidade de disciplinar a concessao de diarias no
ambito do Conselho de Secretarias Municipais da Paraiba - COSEMS-PB, otimizando os
recursos financeiros disponiveis.

RESOLVE:



Paragrafo Unico - Instituir normas gerais para a concessio de Pagamento de Diarias e
Auxilio Transporte no ambito do Conselho de Secretarias Municipais de Sadde da Paraiba -

COSEMS-PB

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12. As diarias correspondem a indenizacdo devida pelo afastamento do Presidente, do
Vice, dos Diretores, Assessores, Colaboradores, dos funcionarios e Secretarios Municipais de
Saude-PB da localidade onde executa suas atividades para outro ponto do territério nacional
a servico do Conselho de Secretarias Municipais de Saude da Paraiba - COSEMS-PB.

Art. 22, As diarias possuem natureza indenizatoria nao incidindo sobre as mesmas,
desconto a titulo de contribuicdo previdenciaria e imposto de renda, tampouco gerando
direito a incorporacao.

Art. 32, A indenizacdo pelo pagamento das diarias compreende a compensacao de despesas
com alimentacgdo, hospedagem e transporte urbano.

Paragrafo unico - As despesas referentes ao deslocamento até o local de embarque, e do
desembarque até o local de trabalhoou de hospedagem, e vice-versa, integram os custos de
locomocgao, devendo ser suportado ou minorado, desta maneira, com pagamento do valor
deapenas (01) um Auxilio Transporte.

Art. 4. Quando o afastamento exigir ou recomendar o deslocamento pela via aérea fica o
Conselho de Secretdrias Municipais de Saude da Paraiba - COSEMS-PB, autorizado,
observada a legislacdo que regula o assunto, a arcar com as despesas relativas a aquisicao
dos bilhetes/ passagens aéreas sem prejuizo do pagamento das diarias.

Art.52. As diarias serdao concedidas por tempo de afastamento da sede de origem do
beneficidrio em razao do servigo e/ou atividade de representac¢do, na seguinte proporgao:

[ - Uma diaria, para o periodo relativo a cada pernoite a partir do afastamento do domicilio
ouda sede, de origem;

[I- A meia diaria sera concedida quando o conselho ou outro drgao custear apenas
hospedagem e passagem aérea para Presidente, Vice, Diretores e Secretarios Municipais de
Saude quando se deslocarem como representante oficial do COSEMS/PB, bem como o(s)
membro(s) de Comissdo(des) designado(s) por oficio e/ou email e os Assessores,
Colaboradores, e funcionarios que se desloquem a servico do Conselho para fora da

localidade onde tém seus domicilios ou da sede do COSEMS-PB.

a) A meia-didria sera concedida para o periodo relativo a cada dia de afastamento do

domicilio ou da sede de origem, sem necessidade de pernoite.



b) No caso do deslocamento exigir mais de um dia em transito, quer na ida ou no retorno, a
concessdo de diarias deve ser justificada;

c) O disposto neste artigo nao se aplica:

[-Nos casos em que o deslocamento do domicilio ou da sede do COSEMS-PB ocorra dentro
darespectiva regido metropolitana, assim como aglomera¢do urbana ou microrregiao,
constituida por municipios limitrofes e regularmente instituidas;

[I- Na hipotese anterior, havendo a comprovada necessidade de pernoite, podera ser
aplicado o disposto no inciso II deste artigo, desde que acolhida a justificativa de quem
solicitou o pagamento pela autoridade competente.

Paragrafo Unico - As diirias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, com
antecedéncia minima de até 05 (cinco) dias e maxima de 24 (vinte e quatro) horas da data
reservada para o afastamento, desde que solicitadas antecipadamente, observando-se o
seguinte:

a) Quando as solicitacdes forem de carater emergencial, as diarias poderdo ser processadas
durante o decorrer do afastamento, hipétese em que serdo pagas no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas depois de deferidas;

b) Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, as didrias poderao
ser pagas parceladamente, mas dentro do periodo de afastamento;

c) Aquele que for beneficiado com o recebimento de diarias devera apresentar Relatério de
viagem, acompanhado de certificado ou outros documentos que comprovem ou atestem
comparecimento a atividade para a qual foi designado;

d) A concessao de didrias com afastamento a partir de sexta-feira, bem como as que incluam
sabados, domingos e feriados, estara sujeita a justificativa da efetiva necessidade de trabalho

nesses dias;

CAPITULO II - DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 62. Fardo jus a percepcdo de diarias, o Presidente, o Vice, os Diretores e Secretarios
Municipais de Saide quando se deslocarem como representante oficial do COSEMS/PB, bem
como o(s) membro(s) de Comissdo(0es) designado(s) por oficio e/ou email, os Assessores,
Colaboradores, e funcionarios que se desloquem a servico do Conselho para forada
localidade onde tém seus domicilios ou da sede do COSEMS-PB.

a) A concessdo e o pagamento de didrias pressupdem a observancia do interesse
institucional e que o motivo do deslocamento esteja comprovado e justificado, observada
ainda a pertinéncia entre a razao do deslocamento e as atribui¢cdes das atividades

desempenhadas;



b) Ndo serdo concedidas didrias quando o deslocamento, para exercer o servico ou a
atribuicdo determinada, ocorrer dentro do municipio onde o beneficiario possua domicilio;
Art. 72. O valor da diaria devera incluir o dia da viagem de ida e de volta e ser suficiente para
custear as despesas com alimentacdo, hospedagem e locomogao urbana.

Art. 82. Nao se concedera diaria:

a) Quando o deslocamento se der dentro do municipio onde o Presidente, o Vice, os
Diretores, Assessores, Colaboradores, os funcionarios e Secretarios Municipais de Saude-PB

executam suas atividades e ou quando esse deslocamento se der dentro do horario de

expediente e nao haja nenhum gasto com alimentacao, locomog¢do e hospedagem.

b) Quando o deslocamento de ida e volta entre os Municipios nao ultrapassar 50 km;

c) Ao Presidente e Vice, Diretores, Assessores, Colaboradores, dos funcionarios e Secretarios
Municipais de Satide-PB quando sua participacdo em evento\reunido nao tenha se dado por
indicacdo para representar o Conselho de Secretarias Municipais de Saude da Paraiba -
COSEMS-PB.

d) Ao Presidente e Vice, Diretores, Assessores, Colaboradores, funcionarios e Secretarios
Municipais de Saude-PB quando estes forem financiados por outros 6rgaos e que inclua
alimentacao, locomocao e hospedagem.

Art.92. Os valores fixados nesta Deliberacdao poderao ser majorados pelo Conselho de
Secretarias Municipais de Saide uma unica vez no ano, devendo ser utilizada como base de
calculo os indices do INPC acumulado no periodo, ou outro indice que lhe sobrevenha em

substituicao.

CAPITULO III - DO AUXILIO TRANSPORTE

Art.102. Sera concedido apenas 1(um) auxilio transporte no valor de R$ 100,00(cem reais)
quando o deslocamento de ida e volta entre os municipios ultrapassar 50 km e nao seja
superior a 100 km e, que ndo tenha transporte custeado pelo conselho ou outro 6rgao.

Art. 112. Serd concedida apenasl1(um) auxilio transporte no valor de R$ 150,00(cento e
cinquenta reais) quando o deslocamento de ida e volta entre os municipios ultrapassar 100
km e ndo seja superior a 300 km e, que ndo tenha transporte custeado pelo conselho ou
outro drgao.

Art. 122. Sera concedida apenas 1(um) auxilio transporte no valor de R$ 200,00(duzentos
reais) quando o deslocamento de ida e volta entre os municipios ultrapassar 300 km e, que

ndo tenha transporte custeado pelo conselho ou outro 6rgao.

Art.132. Sera concedida apenas 1(um) auxilio transporte no valor de R$ 150,00(cento e

cinqlienta reais) quando houver deslocamento até o local de embarque, e do desembarque



até o local de trabalho ou de hospedagem, e vice-versa e que ndo seja custeado pelo

COSEMS/PB ou outro 6rgao.

CAPITULO IV- DO PROCEDIMENTO

Art. 142 A concessdo de diarias ou auxilio transporte sera feita através de indicagdo
mediante email ou oficio do Conselho para o presidente, o vice, os diretores e secretarios
municipais de saide quando se deslocarem como representante oficial do COSEMS/PB, bem
como o(s) membro(s) de comissdo(des), os assessores, colaboradores, e funcionarios que se
desloquem a servico do Conselho para fora da localidade onde tém seus domicilios ou da
sede do COSEMS-PB.

Art. 152 As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes
situacoes:

a) Situagdes de urgéncia ou de exiguidade de tempo, devidamente caracterizadas, quando
poderao ser processadas no decorrer do afastamento;

b) Quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias, caso em que poderao
ser pagas parceladamente, a critério do setor admistrativo financeiro;

[- As propostas de concessdo de didrias, quando o afastamento se iniciar em sextas-feiras,
bem como os que incluam sabados, domingos e feriados serdo expressamente justificadas,
configurando, a autorizacdo de pagamento pelo administrativo financeiro, a aceitagcdo da
justificativa.

[I- Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o Presidente, o Vice,
os Diretores, Assessores, Colaboradores, os funcionarios e Secretarios Municipais de Saude-
PB fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada a

sua prorrogacdo pelo administrativo financeiro.

CAPITULO V - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 162. Todo aquele que receber passagens ou que lhe forem ordenadas diarias em funcao
de deslocamento custeado pelo COSEMS-PB, devera, obrigatoriamente, comprovar a efetiva
realizacdo da viagem e o cumprimento dos objetivos que justificaram, sob pena de ndo ser
indicado para outros eventos.

Paragrafo unico - Fica instituido o formulario “Relatério de Viagem”. O Relatério de
Viagem é documento imprescindivel para prestacdo de contas das didrias recebidas,
conforme modelo padronizado nos Anexo .

Art. 172, A comprovac¢do do deslocamento devera ser feita no prazo de até sete dias tuteis

contados do término do periodo de afastamento acompanhado dos seguintes documentos:



[ - Formulario “Relatério de Viagem”;

II - Bilhete de passagem, cartdo de embarque, ou congénere; ou

I1I - Cépia de certificado ou declaracdo que ateste a participacdo em eventos ou reunides; ou
IV - Copia de certidao ou declaragdo que ateste a ida a reparti¢cdes publicas ou privadas a

servico do Conselho de Secretarias Municipais de Satide da Paraiba - COSEMS-PB;

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 182. O Presidente, o Vice, os Diretores, Assessores, Colaboradores, os funcionarios e
Secretarios Municipais de Saude-PBque receber didrias e ndo se afastar do local onde
executa as suas atividades, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente ao
COSEMS-PB no prazo maximo de sete dias uteis.

a) Se o Presidente, o Vice, os Diretores, Assessores, Colaboradores, os funcionarios e
Secretarios Municipais de Saude-PB retornar ao local onde executa as suas atividades em
prazo menor que o previsto para o seu afastamento, restituira as diarias recebidas em
excesso, no mesmo prazo estabelecido no caput deste artigo.

b) O Presidente, o Vice, os Diretores, Assessores, Colaboradores, os funcionarios e
Secretarios Municipais de Saude-PBque ndo efetuar a devolugdo no prazo estabelecido,
comprovado dolo, ficara inabilitado a receber novas diarias e sujeito a punigao.

Art. 192, O Administrativo Financeiro fica autorizado aadotar as providéncias necessarias
para o cumprimento desta resolucao.

Art. 202 Esta resolucao entrard em vigor na data de sua competéncia, revogando-se todas

as disposicdes em contrario.

Joao Pessoa, 06 de fevereiro de 2017

SORAYA GALDINO DE ARA lj]O LUCENA
Secretaria do Municipio de Itabaiana-PB
Presidente do COSEMS-PB



ANEXO 1

RELATORIO DE VIAGEM

Nome:

Evento:

DADOS DA VIAGEM

Data Data Viagem Origem/Destino

Ida

Volta

DESCRICAO DA VIAGEM

Data Atividades

Caso a passagem tenha sido custeada pelo COSEMS/PB, por favor anexar os
cartoes de embarque a este relatdrio e entregar ao endereco abaixo:

COSEMS/PB
Avenida Pedro II, 1826 - Torre - Jodao Pessoa - PB-CEP 58040-440

Assinatura:

Prazo para entrega do Relatdrio: 7 dias apés o evento.




COSEMS @PB

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA PARAIBA

TABELA DE DIARIAS

CATEGORIAS DOS BENEFICIARIOS:

I - Presidente e Vice-Presidente

IT - Diretoria

II1I- Conselho Fiscal

[V - Secretarios Municipais de Satude

V -Assessores Técnicos e colaboradores
VI- Secretaria Executiva

VII - Setor Administrativo

VIII - Convidados

IX - Motorista

Valor da Diaria Estadual em transporte do COSEMS/PB (Pernoite)

Qtd | BENEFICIARIO I ILI, IV,V,VI | VII, VIIL, IX
(R$ 350,00) (R$)300,00 | (R$)250,00

1 Diaria 350,00 300,00 250,00
2 Diaria 700,00 600,00 500,00
3 Diaria 1.050,00 900,00 750,00
4 Diaria 1.400,00 1200,00 1.000,00
5 Diaria 1.750,00 1.500,00 1.250,00
6 Diaria 2.100,00 1.800,00 1.500,00
7 Diaria 2.450,00 2.100,00 1.750,00
8 Diaria 2.800,00 2.400,00 2.000,00

Valor da Diaria Nacional (AEROPORTO)

I (RY) II,IIL IV (R$) | V,VIe VII (R$)
Qtd BENEFICIARIO

500,00 450,00 350,00
1 Diaria + Auxilio Transporte 650,00 600,00 500,00
2 Diaria + Auxilio Transporte 1.150,00 1.050,00 850,00
3 Diaria + Auxilio Transporte 1.650,00 1.500,00 1.200,00
4 | Diaria + Auxilio Transporte 2.150,00 1.950,00 1.550,00
5 Diaria + Auxilio Transporte 2.650,00 2.400,00 1.900,00
6 Diaria + Auxilio Transporte 3.150,00 2.850,00 2.250,00
7 Diaria + Auxilio Transporte 3.650,00 3.300,00 2.600,00
8 Diaria + Auxilio Transporte 4.150,00 3.750,00 2.950,00




COSEMS @ PB

CONSELHO DE SECRETARIAS MUNICIPAIS DE SAUDE DA PARAIBA

Valor da Auxilio Transporte Terrestre (Adicional)

BENEFICIARIO (R$)

Dentroo Estado Auxilio transporte
De 50 a 100 km 100,00
De 100 a 200 km 150,00
Acima de 300 km 200,00
Deslocamento para 150,00
aeroporto

Valor da Diaria Nacional

BENEFICIARIO Valor da diaria
I 500,00
ILIIL, IV,V,VI 450,00
VII, VIILIX 350,00




