MODULO 3

Cadastros basicos




Agora que vocé ja conhece o SCAWEB, demonstraremos como
realizar os cadastros basicos do HORUS. @@
[\

Inicialmente, vocé precisard acessar o

- HORUS com o email e senha cadastrados
o no SCAWEB. Como demonstrado no
| maodulo 1.

Ao acessar o HORUS, vocé visualizara, no cabecalho da tela, o nome do operador, o perfil e

o estabelecimento de salde que vocé esta vinculado.
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Este mddulo apresentara as funcionalidades do menu “Cadastro”. Nele, existem as
seguintes opg¢oes:

e Usudrio SUS;

¢ Estabelecimento de Satde;
¢ Departamento;

¢ Localizagao Fisica;

e Origem Receita;

e Subgrupo Origem Receita.




Por que é preciso fazer esses cadastros no HORUS?
O registro dos cadastros basicos no HORUS é o passo inicial para utilizacdo do sistema.
Eles sdo imprescindiveis para a execucao das demais funcionalidades.

Cadastro de usuario SUStodo usuario que sera atendido deve ser cadast@ado
HORUS. Sem esse cadastro ndo sera possivel registisspensacoes.

Cadastro de estabelecimento de saud@s estabelecimentos da rede de saude
devem ser cadastrados no HORUS. Esse cadastrer&ciespara realizar o vinculo
do funcionério (operador do HORUS) ao seu locatrdbalho e para registrar as
movimentacfes dos produtos. Exemplos: unidade daec saude, CAPS, CEO,
entre outros.

Cadastro de departamento:os setores internos de uma estabelecimento de saude
devem ser registrados no HORUS, para o registrodidasbuicbes de produtos a
esses setores. Exemplos: sala de nebulizacdodsatarativo, consultorios, entre
outros.

Cadastro de localizagéo fisicapermite, no momento da entrada dos produtos, a
selecdo do local onde esses produtos serdo estodaxiemplos: estantes, pallets,
entre outros.

Cadastros de origem e subgrupo de origem de receitaesses cadastros
correspondem a procedéncia da prescricdo e serBoadds no registro da
dispensacao. Exemplo: unidades de saude, hoslaitdtdpico, entre outros.

Sem esses cadastros as funcionalidades do HORUS, como dispensacdo, entrada de
produtos e movimentacdes, ndo poderdo ser concluidas.

Para o cadastro de Usudrio SUS, no menu “Cadastro” selecione a opg¢do “Usuario SUS”.
Esse cadastro deve ser iniciado para permitir a dispensacdao de medicamentos.

Saude

Mintstéria da Sadde

Dispensagao Entrada Cadastro Movimentagoss Relatorios Solicitagoes URM
[ Usudrio SUS ]
Estabeiecimento de Saude
Departamento

Localizagao Fisica

Origam Receita

Subgrupo Origem Receita




Inicialmente, aparecera a tela de pesquisa, para confirmar se o usuario ja foi
cadastrado. Este cadastro é nacional, portanto, o usudrio pode ter sido cadastrado em
outro Estabelecimento de Saude.
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HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica
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Usuario SUS

Maome

Nome da Mae

N Cartdo SUS
Ne CPF

Data Nascimento [

~ Pesquisar

A pesquisa do usudrio pode ser realizada pelo Nome, Nome da mae, data de
nascimento, n? do cartdao SUS ou CPF. Escolha a forma que preferir, digite o dado e
cligue no botdo Pesquisar.

A mensagem “Nenhum registro encontrado” informa que o usudrio ndao esta
cadastrado no HORUS.

Para cadastra-lo, clique no botdao “Novo” para abrir a tela de cadastro.
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Usuario SUS

Nenhum registro foi encontrado
Nome Maria Trindade

Nome da Mde

N® Cartdo SUS
N°© CPF

Data Nascimento —

J.) Pesquisar F Nove

Ministério da Saide - SEDATASUS ~SCTIE/DAF
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Usuario SUS

Unidade de Referéncia . SE.|EEiDne 5 '

Unid. Dispensacao (Atual) |[-enTRAL DE ARASTECIMENT

N® Cartdio SUS | 5]

Nome D =
NE CPF Somente "ILI;I'-‘TEI"C:_

N® RG [ | uF

N® Prontudrio

Data Nascimento |

Sexo
" Masculino © Femining *

Nome da M3e

Nome do Responsave!

N® CPF Resp. ' | somente nimerss

Data de Cadastro 26072011

CEP [ 5+

Municipio @ =
Logradouro #
Bairro s
Complemento

No Telefone Residencial

No Telefane Celular

Para a realizacdo desse cadastro, recomendamos que seja exigido um documento de
identificacdo para a digitacdao correta do nome e evitar duplicidade de cadastro.

No primeiro campo escolha o estabelecimento de salde que assiste o usudrio.

No campo seguinte aparecera o estabelecimento de saude no qual estd sendo
realizado o cadastro do usuario SUS.

O HORUS esta integrado ao Cadastro Nacional de Usudrios (CADSUS). Entdo, quando o
usuario possui o cartdo definitivo, é possivel importar os seus dados para o HORUS,
digitando o seu nimero ou o seu nome.

Se o usudrio ndo possui o cartao definitivo, os dados pessoais devem ser preenchidos.
Os dados que ndo foram importados podem ser preenchidos.

Os campos “nome e CPF do responsavel” podem ser informados nos casos de usuarios
menores de idade ou no cadastro de usudrios que possuem cuidadores.




A data do cadastro é preenchida automaticamente pelo sistema.
Complete os dados endereco, se necessario, e acrescente os telefones do usudrio.

Quando for necessario o preenchimento dos campos de endereco, pode-se realizar a
busca pelo CEP. O sistema esta integrado ao banco de dados dos CORREIOS, dessa
forma, ao digitar o CEP e clicar no botdo de busca, aparecerd opgdo para selecionar o
enderego desejado. Essa busca é valida para os municipios que ndao possuem CEP
Unico.

Recomenda-se ainda que seja exigida a apresentacdo do comprovante do endereco
para evitar registros incorretos.

ltens Denponivels Itens Adicionados

DST/AIDS

Diabetes i
Hanseniase
Tuberculose

campos obr II:;‘HT ornos

Il Sslvar = Conmlsr

Agora, selecione os programas de saude em que o usudrio esta cadastrado no
municipio. Clique duas vezes no programa desejado ou selecione o programa e clique
na seta simples para que o mesmo seja incluido no campo da direita (itens
adicionados).

Embora seja opcional, é importante que o municipio vincule o novo usudrio ao(s)
programa(s) de saude em que o mesmo estd cadastrado. lIsso facilitarda o
acompanhamento dos usuarios e o planejamento das a¢gGes dos programas de saude.

Caso 0 municipio possua programas de satde n3o disponiveis na base do HORUS, pode
ser solicitada a inclusao ao gestor federal.

No campo de observacdo, digite informacdes importantes sobre o usuario. Essas
informacgdes serao visualizadas na tela de dispensacao.

Cliqgue em Salvar para finalizar o cadastro do usuario!

Aparecerd a mensagem “Dados inseridos com sucesso”, confirmando a operacao.




Outro cadastro a ser realizado é o Estabelecimento de Saude!
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Dispensagio Entrada Cadastro Movimentagoes Relatorios Solicnagben
Usudrio S0
Estabelscimants de Sside
Departamento
Lescakzagho Fisica
Origem Receita
Subgrupo Origem Receita
Farmacéutico

Os estabelecimentos de saude que necessitam ser cadastrados no HORUS s3o
aqueles onde o sistema sera implantado e aqueles que embora nao informatizados
recebem produtos para dispensag¢ao ou uso interno.

No entanto, é preciso que os estabelecimentos de saude sejam previamente
cadastrados no Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude (CNES).

HORUS sistema Nac‘iona] de%’estﬁo da Assisténcia Farmacéutica
Opers O P I [ Atuda | B Sair |Versao:v-34.3 - 01.12,2010

ACEUTICO TREINAMENTO
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Estabelecimentos de Satide

Nome 1=

Cadige CNES |Descricdo

Cabegalho 1
Cabegalho 2
Cabecalho 3

Imagem Logotipo
= Selecionar

De=cricdo do Logotipo

Tipo de Atendimento * BASICO
ESPECIALIZADO

Ti de Estabel it
lno:te Deiabelesinemo @ Farmacia/Unidade de Saide (" Almoxarifado Central © Almoxarifado Regional

Estnt & rederal  Estadual Municipal

Registro Ativo & s O NES
I Salvar || ) Consultar

= - campos obrigatdrios




Nesta tela, digite o nome do estabelecimento, o numero do CNES e clique no botdo
de busca. Selecione o estabelecimento.

= Almoxarifados e farmacias em edificacdo exclusiva: registrar com o

nimero do CNES da Secretaria Municipal de Saude;

=  Farmacias no ambiente das unidades de saude: registrar com o nimero

do CNES da unidade de saude.

Para identificacdo dos documentos emitidos pelo HORUS (requisicdes e relatérios) é
preciso registrar o cabecalho. Digite a informacdo para elaboracdo do cabecalho.

Também pode-se inserir, no cabecalho, o logotipo da prefeitura.

Cliqgue em Selecionar, encontre a imagem salva no computador, clique na imagem e

em Abrir.

O slogan da prefeitura, também, pode ser registrado.

Veja um exemplo de relatdrio, no qual constam as informag6es do cabecalho.

S HORUS FARMACIA TREINAMENTO

Estabelecimento de Saude: FARMACIA TREINAMENTO
Produto
AMOXICILINA SUSPENSAC ORAL 50 MG/ML 100 ML

PREFEITURA MUNICIPAL DO TREINAMENTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Posicao de Estoque do Municipio

Terga-feira 08 Fevereiro 2011
Pagina 1 de 2

Unidade
FR

Enderego Programa de Saide Dt. Validade N° Lote Blog Quantidada V. Total
SALA DE ESTOQUE ASSBISTENCIA FARMACEUTICA 12112012 65486 M 140 262,50
SALA DE ESTOQUE ASSISTENCIA FARMACEUTICA 1211172012 65488 N 67 12562
Total do Produto: 207 388,12
ATENOLOL COMPRIMIDG 50 MG CoMP
Endereco Programa de Sadde Dt. Validade N° Lote Blog Quantidade V1. Total

SALA DE ESTOQUE ASSISTENGCIA FARMACEUTICA

18/12/2012 24587 N

Total do Produto:

1.100 11,00

1.100 11,00

Selecione o tipo de atendimento. Clique duas vezes na opc¢ao Basico.

Caso aparegcam os campos obrigatérios CNPJ e nome da Secretaria, isso indica que foi
selecionado o tipo de atendimento ESPECIALIZADO. Este tipo de atendimento nao

deve ser selecionado no municipio.

Em seguida, selecione o tipo de estabelecimento, a esfera de gestao Municipal,
mantenha o registro ativo e salve. Aparecera a mensagem “Dados inseridos com
sucesso”, confirmando a operacgdo.




r Master - 1 Ajuda | B Sair [VersSo:v-34.3 - 01,12.2010

CENTRA STECIMENTO FARMACEUTICO TREINAMENTO

Dispensagio Entrada Cadastro Movimentagbes Relatorios Solicitagbes
Estabelecimentos de Saide

Dados inseridos com sucesso.

Nome [FARMACTA TREINAMENTO *
Cédigo CNES [3039897  |pescricio [PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
Cabegalho 1 PREFETTURA MUNICIPAL .
Cabecalho 2 [FARMACIA TREINAMENTO.
Cabecalho 3
Imagem Logotipo 0 T
% HORUS . =} Selecionar
Descricdo do Logotipo HORLS

Tipo de Atendimento * ESPECIALIZADO w | BASICO

1 de Estabeleci E s o + . - .
Ipa.ce mmateieamang & Farméacia/Unidade de Sadde ¢ Almoxarifade Central ©© Almoxarifado Regional

Esf 52
Siera " Federal ¢ Estadual Municipal

Registro Ativo & sim C Mo

l EL Nove I‘J. SElvErl »- Cansultar |

As préximas orientacdes para novo cadastro, edicdo e exclusdo servem para as
demais funcionalidades do HORUS.

Caso seja necessario cadastrar outro estabelecimento, clique no botdo “Novo”.

Para realizar uma consulta, clique no bot3o consultar.

.- n = S O N T
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O FARMACEUTICO TREINAMENTE

Dispensagéo Entrada Cadastro Movimentagbes Relatdrios Solicitagbes URM
Estabelecimentos de Saiide

Mome

Cadigo CNES Descrigio | i@

vnlt&r

Ministério da Sedde - SE/DATASUS - SCTIEDAF

Agora, digite o nome ou parte do nome do estabelecimento de saude e clique em
pesquisar.




Ajuda | B Sair |Versdo:v-34.3 - 01.12.2010

dori TREINAMENTO I
NTO FARMACEUTICO TREINAMENTO

lecimentos de Baude: CENTR

Dispensagio Entrada Cadastro Movimentagbes Relatorios ‘Solicitagtes. URM
Estabelecimentos de Saude
Nome [TREINAMENTO

Codigo CNES | |Descricdo | ®

-~ Besguisar " Voltar

Nome Utilizar Unidade Editar Excluir
CENTRAL DE
ABASTECIMENTO .
FARMACEUTICO = 7 =]
TREINAMENTO
FARMACIA TREINAMENTO z Z x

O estabelecimento pode ser editado ao clicar no simbolo de editar. Assim podem ser
modificados o nome, o cabecalho, o logotipo, o tipo de estabelecimento e a situagdo
do registro para ativo ou nao.

» Saide
B inistério da Saide

= T T -—

e 5 = .
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica
Ajuda | B Sair [Versdo:\V-34:6 - 28.01.2011

O FARMACEUTICE TREINAMENTD

Dispensaci c Movimentagd

Estabelecimentos de Satdde

Nome FARMACIA TREINAMENTO *
Cadige CNES | i s |
J 5483400 Dw FUNDO MMPAL DE SAE)E DE ANECAL FUNﬂ)E
Cabecalho 1 ARMACTA TREINAMENTO
Cabegalho 2
Capecalng 3

Imagem Logotipo

E 5 == Selecionar
Descrigdo do Logotipo HORUS

Tipo de Atendimento * |ESPECIALEZADO w | |BAsico

Ti de Estabeleci it e : o 5 2 :
1pO. g B EITIENEO % Farmdcia/Unidade de Saide ' Almoxarifado Central 7 Alrioxarifado Regional

Esf
Sars " Federal  Estadual & Municipal

Registro Ativo & sim C nio

L Move | B Salvar | . Consultar

= - campos obrigatorios

Para alterar algum dado do estabelecimento, digite a nova informagao a ser alterada e
clique em salvar.




Aparecerd a mensagem “Dados alterados com sucesso”, confirmando a operagao.

’ ode da Saiide _ -

[@ Ajuda | & Sair |ve

EUTICO TREINAMENTO

Estabelecimentos de Sadde

Dados alterados com sucesso.

Lt FARMACIA TREINAMENTO *
— P S - o
ddigo 5383400 __Ipeccricag FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ANGICAL FUNSAUDE
Cabegalho 1 SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE *
Sabetalioz FARMACIA TREINAMENTO

mmo )

Imagem Logotipo

E 5 == Selecionar
Descrigdo do Logotipo HORLIS
Tipo de Atendimento * ESPECIALIZADO | w | |BASICO

Tipo de Estabelec t T L & % ! )
e SO ¥ Farmacia/Unidade de Saide © Almoxarifado Central ¢ Almoxarifado Regional

Esfeig ' Federal O Estadual @ Municipal

Registro Ativo @& i O N

B nNovo | bk Salvar: J Consultar

= - campos obrigatérios

Na consulta também é possivel excluir um estabelecimento.

- - == = T ———
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O FARMACEUTICO TREINAME

Dispensagio Entrada Cadastro Mowvil B Relatori icitago URRL

Estabelecimentos de Saude

Mome TREINAMENTO

Cddigo CNES |Descrigdo | @

- Pesguisar | 7 Vaoltar

Nome Utilizar Unidade Editar Excluir

CENTRAL DE
ABASTECIMENTO =

FARMACEUTICO - ]
TREINAMENTC

FARMACIA TREINAMENTO & ]

A exclusdo de um estabelecimento somente é possivel se ndo houver registros no mesmo. Nesse caso, aparecera

a mensagem “Registro excluido com sucesso”.

No entanto, caso tenha sido realizado algum registro no estabelecimento, ao tentar exclui-lo, aparecerd a

mensagem “O registro ndo pode ser excluido pois esta sendo utilizado”

Nessa situacdo, quando o estabelecimento ndo sera mais utilizado, pode-se inativa-lo, alterando registro ativo

para “N

x A"

ao”, na tela de cadastro.




Cadastro de departamento

O cadastro de departamento deve ser realizado nos estabelecimentos de saude onde
ocorre distribuicdo de produtos para consumo interno

Departamento sao os ambientes internos de uma unidade de satide, como
exemplo: sala de curativo e sala de nebulizagao.

Normalmente, as farmacias alocadas em unidade de saude sdo responsaveis
pelo armazenamento dos produtos que sao distribuidos a diversos
ambientes desta unidade.

Dessa forma, o HORUS permite o registro dessa distribui¢do interna, a partir
do cadastro dos departamentos.

Perfil 111 - Farmacia/Unidade de Sadde [ Aluda | B Sair [Vers&a:V-34.13 - 07.07.2011

Dispensagio Entrada Cadastro Movimentagoes Relatérios Solicitagbes URM
Usuério 5US
Estabelecimento de Saude
Departamento
Localizagdo Fisica
Origem Receita
Subgrupo Origem Receila

Digite o nome do departamento a ser cadastrado e clique em Salvar.

Aparecerd a mensagem “Dados inseridos com sucesso”, confirmando a operagao.

- Salide
W5 Ministério da Saide

A = . = - T -
HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica
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Dispensagio Entrada Cadastro Movimentaghes Relatdrios Solicitagbes URM
Departamento

Dados inseridos com sucesso.

Noms {CONSULTORIO PEDIATRICO =

Registro Ativo @il ks

El nove | I salvar >+ Consultar

= - campos obrigatérios

Ministério da Salde - SE/DATASLS - SCTIE/DAF




Cadastro de localizagdo fisica

Em cada estabelecimento informatizado deve-se cadastrar a localizacao fisica, ou seja,
os enderecos onde os produtos sao estocados nas farmacias e CAF.

A organizagao interna do almoxarifado ou Central de Abastecimento
Farmacéutico estd condicionada as caracteristicas dos produtos a serem
estocados. Para auxiliar na organizagdo, o uso de sinalizagao facilita a
identificacdo e visualizagdo dos produtos e sua localizagao.

Nesse sentido, no HORUS pode-se cadastrar a localizag3o fisica onde os produtos
serdo estocados, identificando as estantes, armarios, pallets e assim por diante.

Digite o nome da localizagao fisica a ser cadastrada, mantenha o registro ativo e
clique em salvar.

Em seguida, aparecera a mensagem “Dados inseridos com sucesso”, confirmando a
operagao.

?’dq Saiide

HORUS sistema Nacional de ;
t P [ Ajuds | B Sair |Vers3o:V-34.3 - 01,12:201¢

Dispensagdo Entrada Cadastro Movimentagies Relatdrios Solicitagbes URM
Localizacao Fisica

Dados inserides com sucesso.

Bescrigdo da Localizacdo  [apMARIO 1

Registro Ativo &S NEn

& pove i Salvar ~ Caonsultar

= - campos obrigatérios

Ministério da Selde - SE/DATASUS - SCTIE/DAF

N3o é obrigatdrio que as farmdcias e a CAF realizem o enderegamento, mas é
preciso que seja realizado o cadastro de, no minimo, uma localizagao fisica,
como exemplo: sala de estoque.




Cadastro de origem de receita

A origem de receita indica a procedéncia da prescricao, essa informacado pode auxiliar
no planejamento de agdes em saude.

Para que os gestores tenham conhecimento da origem da receita, o
HORUS permite, no momento da dispensag3o, registrar esse dado.

A origem pode ser do setor publico, do setor privado, ou de
estabelecimentos conveniados ao SUS.

Digite o nome da origem da receita a ser cadastrada, selecione a op¢do da origem da
receita, mantenha o registro ativo e clique em salvar.

Satde
Ministério da Saiide

[@ Ajuds

Dispensagdo Entrada Cadastro Movimentagbes Relatarios Solicitagtes URM
Origem Receita

Dados inseridos com sucesso.

Descricdo Origem Receita REDE DE SAUDE MUNICIPAL M
e s feceia & piblica © privada  Conveniada
Registro Ativo s N
& nove | & salvar ) Consultar

+ - campos obrigatérios

Ministério da Saide - SE/DATASUS - SCTIE/DAF

Em seguida, aparecera a mensagem “Dados inseridos com sucesso”, confirmando a

operacgao.

Lembre-se que é preciso o cadastro de, no minimo, uma origem da
receita, como exemplo: SUS, para realizar a dispensacdo

Cadastro de subgrupo de origem de receita

O subgrupo de origem de receita detalha a procedéncia da prescrigao.

A origem e subgrupo de origem da receita sdo informagdes solicitadas na dispensac¢ao de
medicamentos para indicagao da procedéncia das prescrigées atendidas no municipio.




Selecione a origem da receita cadastrada previamente.
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HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica
Perfil:Gast
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Operador: TREINAMENTO
Estabelecimentos de Saldes CEN

r Master - juds air |Vers
Master - @ ajuda | [& sair |

ECIMENTC FARMACEUTICO TREINAMENTO

Dispensagdo Entrada Cadastro Movimentagbes Relatorios Solicitagbes URmM
Subgrupo Origem Receita

Descricdo Origem Receita ++ Salacione :: - |*

Descrigdo Subgrupo Origem Receita REDE DE SALDE MUNICIFAL

Registro Ativo

& sim © N3o

il Salvar | 2 Gonsultar

+ - campos obrigatorios

Ministésio da Saide - SE/DATASUS - SCTIE/DAF

Em seguida, digite o nome do subgrupo de origem de receita, mantenha o registro

ativo, cliqgue em adicionar.

gfuwﬂ

5
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HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica
Operador: TREINAMENTO P

Estab mentos de Satde: CENTRAL

stor Master - 1 [@ Ajuda | B Sair |Versdo:\-34.7 - 03.02.2011
STECIMENTO FARMACEUTICO TREINAMENTO

Dispensagio Entrada Cadastro Movimentagies Relatérios Solicitagbes. URM
Subgrupo Origem Receita
Descricdo Origem Receita 'REDE DE SAUDE MUNICIFAL w | =

Descrigdo Subgrupo Origem Receita |POLICLINICA CENTRAL

Reagistro Ativo s 0 RS

H salvar JJ Consultar

= - campos obrigatérios

Ministério da Salde - SE/DATASUS - SCTIE/DAF

Observe a tabela com o nome do subgrupo de origem de receita cadastrado. Caso
desejar cadastrar outro subgrupo vinculado a mesma origem da receita, digite o nome
e clique em adicionar.




HORUS sistema Nacional de Gestio da Assisténcia Farmacéutica

Gperador: TREINAMENTO
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Estabelecimentos de Saldde: CENTRAL DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICC TREINAMENTO

Dispensagdo Entrada Cadastro Movimentagtes Relatorios Solicitagbes URM

Subgrupo Origem Receita

Descricdo Origem Receita REDE DE SAUDE MUNICIPAL - | *
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Preste atengao!!!!

O cadastro de usuario SUS é nacional, ou seja, assim que um municipio cadastrar um
usudrio, todos os municipios do pais poderao utilizar esse cadastro.

Os cadastros de estabelecimento de saude, de origem de receita, de subgrupo de
origem de receita e de farmacéutico sdo municipais, ou seja, quando um
estabelecimento da rede de saude realiza esses cadastros, os demais
estabelecimentos do mesmo municipio também poderdo utiliza-los.

Os cadastros de departamento e de localizac¢do fisica sdo visualizados e podem ser
utilizados apenas nos estabelecimento de salde que realizou o cadastro.

Faca os exercicios propostos no mddulo e utilize o ambiente de treinamento para
fixagdo dos conteudos apresentados.

mé acabou de conhecer os cadastros
que devem ser realizados no HORUS.

No préximo mddulo entenderemos como
sdo feitas as entradas de produtos no
HORUS.

Até 13!




